
淮安市市级行政事业单位因公出国（境）经费预审表(2017版）
单位：（盖章）
填报时间：     年  月  日
财政编号：
	申请单位填写：是否市本级组团（   ）；是否培训团组：（   ）；副处及以上_ _人；上级补助或外方负担金额_______元。

	出访   人数
	共   人，其中：行政或参公事业 人，其他事业  人。
	团长姓名
	
	团员

姓名
	
	团 组

名 称
	 

	出访   时间
	起：   年  月   日

止：   年  月  日  
	出访天数
	共  天
	其

中
	国家

（地区）
	
	城 市
	　
	     天

	
	
	
	
	
	
	
	城 市
	　
	    天

	
	
	
	
	
	国家

（地区）
	　
	城 市
	　
	    天

	
	
	
	
	
	
	
	城 市
	　
	    天

	出国(境)经费申请明细：
	 一、部门预算中安排的经费来源分类：

 1、财政统管经费                        （    ）

 2、单位公用定额中单列的出国（境）经费  （    ）

 3、出国（境）专项经费（填列项目名称）： （    ）              　

　 

 二、其他资金情况（非部门预算单位填列）：　

　

 财务部门（公章）：

 财务负责人（签字）：

	境外费用（以外币填写)
	境内费用

（人民币、元）
	国际旅费

（人民币、元）
	

	国(境)别
	
	
	
	
	
	

	币  种
	
	　
	　
	
	
	

	小  计
	
	　
	　
	小  计
	
	小  计
	
	

	住宿费
	
	
	
	签证费
	
	机票款
	
	

	伙食费
	
	　
	　
	保险费
	
	轮船费
	　
	

	公杂费
	
	　
	　
	防疫费
	
	国际列车
	　
	

	培训费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	城交费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 单位负责人（签字）：

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	备  注：
	

	财市财政局审核：

	出国(境)经费审核明细：　
	 对口业务处室审核经费来源分类：

部门预算数    万元；已用    万元；可用   万元

 一、部门预算中安排的经费来源分类：

 1、财政统管经费                       （    ）

 2、单位公用定额中单列的出国（境）经费 （    ）

 3、出国（境）专项经费（填列项目名称）： （    ）　

　 

 二、其他资金情况（非部门预算单位填列）：　

 处室（公章）：

 处长（签字）：                  日期：

	境     外   费   用
	境内费用

（人民币、元）
	国际旅费

（人民币、元）
	

	国(境)别
	
	
	
	折合人民币（元）
	
	
	

	币  种
	　
	　
	　
	
	
	
	

	小  计
	　
	　
	　
	　
	小  计
	
	小  计
	
	

	住宿费
	　
	　
	　
	　
	签证费
	
	机票款
	
	

	伙食费
	　
	　
	　
	　
	保险费
	
	轮船费
	
	

	公杂费
	　
	　
	　
	　
	防疫费
	
	国际列车
	
	

	培训费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	城交费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 行政政法处审核意见（公章）：　
 审核人：         处长：        日期： 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	合计（人民币、元）：
	 财政局分管负责人（签字）：
　
　

	备注：                           
	


说  明：

1、按照“出国（境）经费先行审核”的要求，单位依据市外侨办（市台办）年初确认的年度出国（境）计划，须于出国（境）前携相关资料到市财政局办理经费预审手续，没有出国（境）计划的不予办理经费预审。

2、本表连同境外原始票据、外汇核销表等一起作为单位报销费用凭证依据，表中金额作为境外费用支出限额标准，报销时以限额内实际发生数为准（允许汇率差异），境内护签、保险、防疫费等以相关收费部门票据金额为准，国际旅费以实际出票价为准，本表数据不包括境内预培训、差旅等费用。

3、单位需提供以下资料作为审批依据：

    （1）因公出国（境）、赴港澳任务申报表（赴台审批表），副处级及以上人员出国（境）需由市分管领导签署意见；

    （2）国（境）外邀请函原件及中文译件,参中央、省团的需提供上级组团单位的通知；（3）出国（境）培训团组需提供组团单位与国外接待单位签定的出国培训协议，参加国际会议的需提供会议通知书；（4）国(境）外活动行程安排表；（5）其他有关材料。

4、本表单位申请金额仅填列本单位负担经费，不含上级补助和外方负担经费。

5、单位财务部门根据年初预算安排对资金来源填写初步意见后送财政对口业务处室对经费来源进行审核，行政政法处对经费标准进行审核。出国（境）经费申请数（以外币核算）按照财行[2013]516号文件规定标准（市财政局网站查询）填列。

6、本表经财政部门审核后，原件送市外办（市台办）作为办理相关手续依据，复印件单位财务部门留存入账。
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